>

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Jaworze

BIURO PROJEKTU:
LAKTYWNI | POTRZEBNI - SYSTEMOWE WSPARCIE DZIALAN NA RZECZ
AKTYWNEJ INTEGRACJI REALIZOWANE PRZEZ PCPR W JAWORZE”
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W JAWORZE
Ul. Szpitalna 12 a , 59-400 Jawor
tel./fax 76/871-14-11, 76/871-14-10
tel. kom.507781949
e-mail: pcprjawor@poczta.fm

Jawor, dnia 17 listopada 2014 r.

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie

w Jaworze

ul. Szpitalna 12a
59-400 Jawor

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych

(tekst.

jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z p6Zn. zmianami) zwracamy sie z zapytaniem

ofertowym o cene ustug.

1.

c)

d)

Zamawiajacy
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamOwienia jest przeprowadzenie dla uczestnikdbw projektu
systemowego pn.: ,,Aktywni i potrzebni — systemowe wsparcie dziatan na rzecz
aktywnej integracji realizowany przez PCPR w Jaworze”, wspotfinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
2-dniowego wyjazdu szkoleniowego pn.: ,,Zarzadzanie domowym budzetem”.

Termin realizacji zamowienia:

Termin przeprowadzenia 2-dniowego wyjazdu szkoleniowego pn.: ,,Zarzadzanie
domowym budzetem” - 15 grudnia 2014 r. - 16 grudnia 2014 r., dla 40 uczestnikdw
projektu (osoby niepetnosprawne i wychowankowie placowek opiekunczo-
wychowawczych i rodzin zastepczych z Powiatu Jaworskiego) oraz 2 opiekunéw
z ramienia PCPR w Jaworze.

Zamowienie obejmuje:

Zapewnienie uczestnikom transportu: pierwszego dnia z Jawora do miejsca
docelowego i drugiego dnia z miejsca docelowego do Jawora.

Zapewnienie uczestnikom noclegéw w pensjonacie lub hotelu w pokojach 3-
osobowych, 2-osobowych i 1-osobowych. Kazdy pokoj z wilasnym weziem
sanitarnym i wyposazony: w jednoosobowe t6zka z poscielg dla kazdego uczestnika,
telewizor, reczniki.

Zapewnienie podczas szkolenia dla uczestnikow wyzywienia skfadajgcego sie z:
1 $niadania, 2 obiadéw dwudaniowych z napojem, 1 kolacji, suchego prowiantu na
droge w dniu wyjazdu /woda, sok, kanapka, jabtko/ dla kazdego uczestnika,
Zapewnienie sali szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia pn.: ,,Zarzadzanie
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9)
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i)
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)

domowym budzetem”, wyposazonej w niezbedne urzadzenia: flipchart, projektor —
w zalezno$ci od potrzeb osoby prowadzgcej szkolenie

Przeprowadzenie szkolenia pn.: ,,Zarzgdzanie domowym budzetem”, prowadzone
przez osobe posiadajgca dosSwiadczenie w prowadzeniu spotkan o tej tematyce -
facznie 5 godzin zegarowych zajeé/ kazdego dnia 2,5 godziny

Zapewnienie 2 przerw kawowych: kawa, herbata, cukier, Smietanka, ciastka /kazdego
dnia 1 przerwa w trakcie szkolenia

obstuge logistyczng podczas catego szkolenia przez przedstawiciela Zleceniobiorcy,
umozliwienie przedstawicielowi Zamawiajgcego uczestnictwa w szkoleniu,
ubezpieczenia uczestnikow NNW,

opracowanie szczegOtowego programu i harmonogramu wyjazdu,

prowadzenie dokumentacji (listy obecnosci, listy potwierdzajgce korzystanie
z noclegéw, wyzywienia),

organizacje czasu wolnego dla wszystkich uczestnikow.

m) dokonanie opfaty klimatycznej (jezeli dotyczy),

n)

miejsce wykonania zamowienia : do 120 km od Jawora, miejsce atrakcyjne dla
uczestnikdw

Dodatkowe informacje dotyczace zamdwienia:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w programie szkolenia po uprzednim
uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawcg zadania.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
uczestnikow szkolenia o +/- 15% o0g6lnej liczby uczestnikow Projektu
skierowanych na zajecia.

c) Zamawiajagcy wymaga opracowania i prowadzenia dokumentacji przebiegu zajec¢
tj.:

- planu szkolenia zawierajgcych tematyke zaje¢ i wymiar godzin,

- list obecnosci uczestnikow i przekazania ich Zamawiajgcemu nie pozniej niz
do 3-go dnia po zakonczeniu zaje¢ (wzor listy obecnosci przekaze Zamawiajacy),

- rejestrow wydanych zaswiadczen badz innych dokumentow potwierdzajgcych
ukonczenie zajec,

d) Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania materiatdw szkoleniowych poprzez

umieszczenie logotypdw unijnych.

e) Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce* oSwiadczenia 0 zaangazowaniu
lub braku zaangazowania w Projekty realizowane w ramach wszystkich projektow
NSRO. Wz6br oSwiadczenia stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego. W przypadku
przekroczenia przez wykonawce limitu zaangazowania zawodowego w realizacji
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych Zrodet, w tym Srodkoéw wiasnych Zleceniodawcy
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i innych podmiotéw, 240 godzin miesiecznie, zamawiajagcy odrzuci oferte
Wykonawcy jako niewazng i niezgodng z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego kapitat Ludzki.

* dotyczy Wykonawcdw stanowigcych personel projektu, ktore sg osobami zaangazowanymi
do realizacji zadan w ramach projektu, ktore osobiscie wykonujg zadania w ramach projektu,
tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, osoby samo zatrudnione, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢
gospodarcza, osoby wspdtpracujgce w rozumieniu ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r.
0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.) oraz
osoby wykonujace $wiadczenia w formie wolontariatu.

f) Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie zobowigzany jest wypeic i zalgczyé do
oferty zatgczniki 2-5.

4. Kryteria oceny ofert:
- Cena - powinna ona obejmowaC wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
przy realizacji zamowienia.

5. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,,OFERTA” (zatgcznik Nr 1).
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana
przez osobe upowazniona. W przypadku skfadania oferty w siedzibie Zamawiajacego
lub pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,, Zapytanie ofertowe na 2-dniowe
szkolenie pn.: ,,Zarzadzanie domowym budzetem” w ramach projektu pn.: ,,Aktywni
i potrzebni — systemowe wsparcie dziatan na rzecz aktywnej integracji realizowane
przez PCPR w Jaworze”. Oferte zlozy¢ mozna osobiscie u zamawiajacego
w sekretariacie lub poczta.
Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte zlozy¢ nalezy w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze,
ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor do dnia 1 grudnia 2014 r. do godziny. 10.00

Zakgczniki:

1. Oferta,

2. OSwiadczenia nr 2-5 bedace zatgcznikami niniejszego zapytania ofertowego,

3. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny
dokument rejestrowy,

4. Wszelkie dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie, kwalifikacje prowadzacych (kopie
dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie) oraz referencje,

5. Aktualne CV.
Oferta oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania i skfadania oswiadczen woli w jego imieniu. Kopie wymaganych
dokumentow winny by¢ poSwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (kazda strona
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indywidualnie) przez Wykonawce lub osobe upowazniong.

Dyrektor
Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
w Jaworze
Grazyna Rutkiewicz

Zatgcznik nr 1l
Pieczatka oferenta
zdnia.......ooeeenn e

OFERTA
Do
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie
w Jaworze

Odpowiadajgc na skierowane do nas (mnie) zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia
publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z pdzn. zmianami),
a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia)

Skfadamy (sktadam) oferte nastepujacej tresci:
Szkolenie pn: ”Zarzadzanie domowym budzetem”

1. Oferujemy (oferuje) wykonanie zamdwienia za cene netto ....................zt
ObOWIQZUchypodatekVAT PR |
Cena brutto . z’r
SO NI .
EgCzZNIe © e ZE
brutto
SO NI .o e e e
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Przyjmujemy (przyjmuje) do realizacji postawione przez Zamawiajgcego, w zapytaniu
ofertowym, warunki.
Oswiadczamy, ze jestesSmy platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
podpis osoby upowaznionej
Zatgcznik nr 2

Piecze¢ Oferenta

OSWIADCZENIE
o wykonaniu zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgacego

Skladajgc oferte w postepowaniu na szkolenie : ,Zarzadzanie domowym budzetem”
prowadzony przez osobe posiadajacg odpowiednie kwalifikacje dla uczestnikow Projektu
systemowego pn.: ,,Aktywni i potrzebni — systemowe wsparcie dziatan na rzecz aktywnej
integracji realizowane przez PCPR w Jaworze”.

Oswiadczamy (o$wiadczam), ze wykonamy (wykonam) zamoOwienie zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

ydnia.......
podpis osoby/os6b
do reprezentowania oferenta
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Zatgcznik nr 3

T
(petna nazwa wykonawcy)

* (adres wykonawcy)

TP

(imig i nazwisko osoby reprezentujacej wykonawce)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo* z Zamawiajgcym,
tj. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze, ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu PCPR w Jaworze
lub osobami wykonujagcymi czynno$ci w imieniu PCPR w Jaworze zwigzanymi

z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru wykonawcy.
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(miejscowost, dnia) (czytelny podpis)

*przez powigzanie kapitatowe i osobowe rozumie sie:

1. Uczestniczenie w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

2. Posiadanie przynajmniej 10% udziatow lub akcji;

3. Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia w stosunku
przysposobienia opieki lub kurateli.

Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE
o posiadaniu kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego

Skladajgc oferte w postepowaniu na zadanie pod nazwa: ,,Zarzadzanie domowym budzetem”
prowadzony przez osobe posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje dla uczestnikbw Projektu
systemowego pn.: ,,Aktywni i potrzebni — systemowe wsparcie dziatan na rzecz aktywnej
integracji realizowane przez PCPR w Jaworze”.

Oswiadczamy (oSwiadczam), ze dysponujemy lub bedziemy dysponowac osobami,
ktore posiadajg odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia pn.: ,,Zarzadzanie

domowym budzetem”.
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(podpis osoby/osdb
do reprezentowania oferenta)

Zatgcznik nr 5
Niniejszym Oswiadczam, ze:

1. W przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikdéw, zobowigzuje sie
wykona¢ przedmiot zamdwienia przy jednoczesnym proporcjonalnym zwiekszeniu
lub zmniejszeniu kosztow przeliczonych na osobe wg kosztow przedstawionych
w ofercie.

2. Nie jestem zatrudniony/na (na podstawie umowy o prace lub w oparciu 0 inng umowe
cywilno-prawng) w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL tj. Instytucji
Zarzadzajagcej, Instytucji  Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej  (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS.
Krajowej Instytucji Wspomagajacej;

3. Nie jestem/jestem zaangazowany/na w realizacje projektéw finansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, jak réwniez w ramach innych programéw
operacyjnych wdrazanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
(NSRO);

4. kaczne zaangazowanie zawodowe w realizacji wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
Zrodet, w tym Srodkdw wiasnych Zleceniodawcy i innych podmiotéw, nie przekracza
240 godzin miesiecznie.

5. Obcigzenie wynikajagce z wykonywania wszystkich umoéw cywilnoprawnych
nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji przeze mnie wszystkich
zadan przedstawionych w zapytaniu ofertowym.

6. Niniejszym zobowigzuje sie rowniez do prowadzenia ewidencji godzin i zadan (np.
kart czasu pracy) dla innych projektéw z réwnowaznych okreséw rozliczeniowych
I udostepnienia ich z chwilg zawarcia umowy. W przypadku stwierdzenia
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nieprawidlowosci w powyzszym zakresie zobowigzuje sie do naprawienia (na
zasadach og6Inych) szkody poniesionej przez Zamawiajgcego.

(miejscowosé, dnia) (czytelny podpis)
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