- Gt Specialista ds. zamoéwien publicznych ,przygotowania inwestycji
1 wykorzystania srodkow funduszy europejskich,
- Kierownik Dziatu Drogowo — Mostowego,
- Specjalista ds. mostow, budynkow i BHP.
B/ Pracownicy fizyczni

a/ Sekcja Drogowo - Liniowa - 8 etatow, w tym:

1. Drogomistrz - 1 etat,

2. Dréznicy - 7 etatow.
b/ Sekcja Utrzymania Infrastruktury Drogowej - 8 etatow, w tym:

1. Drogomistrz - 1 etat,

2. Dréznicy - 7 etatow.
c /Sekcja Logistyki - 4 etaty, w tym:

1. Drogomistrz - 1 etat,

2. Dréznicy - 2 etaty,

3. Sprzataczka - 1 etat.

II. ZAKRES DZIAL ANIA POSZCZEGOLNYCH
KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§7

Do zakresu dziatania Dziatu Ksiegowosci, Kadr i Administracji nalezy:

1/ Prowadzenie ksiggi inwentarzowej srodkow trwatych.
2/ Kontrola gospodarki finansowej i materialowe;j.
3/ Dokonywanie rozliczen inwentaryzacyjnych.
4/ Prowadzenie dokumentéw zwigzanych z ZUS i Urzedem Skarbowym, PZU.
5/ Sporzadzanie list ptac i dokonywanie wyptat.
6/ Rejestracja i ksiggowanie operacji ksiggowych i finansowych.
7/ Dekretowanie wszystkich rachunkéw gotowkowych i przelewowych celem
prawidiowego ksiggowania
8/ Prowadzenie ewidencji wyposazenia.
9/Wprowadzanie w dokumentacji ksiggowej protokotow likwidacji, sporzadzanych
przez komisj¢ likwidacyjna.
10/ Zatatwianie spraw o charakterze administracyjno- socjalnym.

§8

Do zadan samodzielnego stanowiska - Glodwnego specijalisty ds. zamdwien publicznych,
przygotowania inwestycji 1 wykorzystania srodkow funduszy europejskich naleza sprawy:

1/ Przygotowanie dokumentacji przetargowej, zgodnie z ustawa 0 zamdéwieniach publicznych
oraz do Urzedu Zamoéwien Publicznych, jesli ustawa tego wymaga,

2/ Sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych procedur przetargowych,

3/ Nadzorowanie nad prawidlowym przebiegiem procedur przetargowych,



