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Zarzadu Powiatu w Jaworze
z dnia 10.04.2007 r.

REGULAMIN
ORGANIZACYJINY

Zarzadu Drog Powiatowych w Jaworze

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

81.

Regulamin organizacyjny zwany dalej ,regulaminerkiesla struktue oraz zasady
funkcjonowania Zargly Drog Powiatowych w Jaworze z/s whowicach.

82.
Zarzad Drég Powiatowych, zwany dalej ,Zadem” funkcjonuje na zasadach

jednoosobowego kierownictwa, showego podpordkowania, podziatu uprawnieoraz
indywidualnej odpowiedzialrsai zwiazanej z wykonywaniem zafla zatatwianiem spraw.

8§3.

Pra@ Zarzdu kieruje jednoosobowo Dyrektor, przy pomocy Gtéga kstggowego oraz
Kierownika Drogowej Stiby Liniowe;.

84.
W razie nieobecniwi Dyrektora Zarzdu zastpuja go w kolejndci :

1. Gtéwny Ksegowy,
2. Kierownik Drogowej Shaby Liniowej.

[I. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

85.

W Zarzdzie tworzy st nastpujace Komorki organizacyjne:
1. Pion administracji

2. Pion techniczny

3. Pion drogowej stiby liniowe]



§6.

W Zarzdzie tworzy st nastpujace stanowiska pracy:

I. Pion administracji:

1. Dyrektor Zaradu 1 etat

2. Gléwny Ksegowy 1 etat

3. Starszy Ksigowy-Kasjer 1 etat

4. Gléwny specjalista ds. zamowipublicznych i administracji 1 etat
[l. Pion techniczny

1. Inspektor ds. mostow i infrastruktury drogowej etat

2. Inspektor ds. administrowania drogami 1 etat
3. Inspektor ds. planowania, kosztorysowania iicaeh 1 etat

[ll. Pion drogowe] stuby liniowe]

1. Kierownik 1 etat

2. Drogomistrz 3 etaty

3. Dr&nicy 15 etatow
4. Sprataczka-dozorca 1 etat

Razem 27 etatow

lIl. ZAKRES DZIAt ANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH

§7

W pionie administracji

PowpbdPE

Prowadzenie kancelarii ZDP

Realizacja zadaw dziedzinie organizacyjno-prawne;j.

Nadz6r nad ochranmienia ZDP.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow ZDP — sprasopowe, listy obecrigi,
ewidencja pracownikow zatrudnionych i zwolnionychpracy, prowadzenie ewidencji
czasu pracy, rozliczanie czasu pracy, sgdranie wykazow kontroli czasu pracy.

. Prowadzenie kontroli z zakresu dyscypliny pracy.

Prowadzenie dokumentacji prac interwencyjnych, icaahie refundacji wynagrodae
z Powiatowym Urgdem Pracy, naliczanie wynagrodze

7. Aktualizacja regulaminow wewetrznych jednostki.
8.
9. Przygotowywanie projektbw umow o zamowienia publezi nadzér nad ich

Prowadzenie pogbowar w zakresie zamdwiepublicznych.

wykonywaniem.

10. Zaopatrzenie i gospodarowanie odziechronn i positkami regeneracyjnymi,
11.Koordynacja dziatw zakresie wykonywania w ZDP kary ograniczenianeéti.
12.Prowadzenie spraw zwdanych z odpowiedzialdoia cywilng ZDP za szkody powstate

na drogach.



13.Prowadzenie rachunkowa ZDP.

14.Wykonywanie dyspozycfirodkami piengznymi.

15. Analiza wykorzystanidrodkow przydzielonych z buétu lubsrodkéw pozabugktowych
i innych kpdacych w dyspozycji jednostki.

16.Opracowywanie projektow przepisow westniznych wydawanych przez dyrektora
jednostki dotyczcych prowadzenia rachunkowa.

17.Sporzdzanie zbiorczych sprawoztla wykonania buzetu.

§8

W pionie technicznym

Planowanie robo6t utrzymaniowych.
Prowadzenie ewidencji i dokumentaciji drég.
Sporadzanie map techniczno — eksploatacyjnych drég.
Uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego.
Wydawanie pozwoléna zagcie pasa drogowego i nadzor nad ich wykonaniem.
Prowadzenie gospodarki gruntami w pasie drogowym.
Wspoipraca z podmiotami gospodarczymi oraz organadministracji pastwowej
i samoradowej w zakresie:
- ochrony i utrzymania drég
ochrona granic pasa drogowego
rejestracja wypadkow drogowych
- pomiardéw natzenia ruchu
- zezwolé na przejazdy pojazdow ponadnormatywnych
8. prowadzenie ewidencji obiektow mostowych i przepust
9. Aktualizacja kart eksploatacyjnych obiektow mostaotvy
10.Prowadzenie przegllow planowych oraz dokumentacjirodtowej do sporgdzania
sprawozda statystycznych w zakresie utrzymania mostéw i puzédw.
11.Przygotowywanie dokumentacji i nadzor nadzh@éym utrzymaniem oraz remontami
mostéw i przepustow.
12.Prowadzenie gospodarki zadrzewieniem w pasie drggow
13.Prowadzenie spraw zgdanych z bezpiecastwem i higien pracy, w tym:
- kontrola warunkow pracy i okresowe analizy stanzpiieczéstwa,
- szkolenia pracownikow,
- prowadzenie dokumentacji BHP — protokotow powypadkeh, szkolé itp.
14.Projektowanie i nadzér nad organizagjchu, w tym:
- wspotudziat w planowaniu organizaciji ruchu,
- kontrola stanu oznakowania pionowego i poziomego.
15.Biezaca kontrola stanu technicznego nawierzchni drdgwadzenie kaig drogowych.
16. Administrowanie nieruchongciami ZDP w zakresie:
- planowanych przegtiow,
- remontow i konserwacji.
17.Prowadzenie gospodarki sptegm technicznym i maszynami w ZDP
- planowane przegtly techniczne i gwarancyjne,
- prowadzenie dokumentacji technicznej,
- remonty okresowe i awaryjne.
18. Wykonywanie niezkdnych kosztorysow przedwykonawczych i powykonawbzyc
19.Wykonywanie zadaw zakresie zaopatrzenia w materiaty do utrzymainigy i w czsci
zamienne.
20.Przygotowywanie dokumentow dla powiatowego zespaiioskowania o wykorzystanie
srodkéw z funduszy europejskich.
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